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ІНСТРУКЦІЯ
з охорони праці № 11
керівника гуртку  
1. Загальні положення

Дана інструкція є нормативним документом в межах ДНЗ №27 (далі – заклад).

1.1. Охорона праці керівника гуртку, як педагогічного працівника заснована на чинному законодавстві (Закон України «Про охорону праці», Закон України «Про освіту», Закон України «Про обов’язкове державне соціальне страхування, Закон України «Про пожежну безпеку», «Кодексі законів про працю» та нормативно-правових актів з питань охорони праці, пожежної безпеки, техніки безпеки та безпеки життєдіяльності. 

1.2.  Керівник гуртку зобов’язаний виконувати всі вимоги «Державних санітарних правил і норм влаштування, утримання загальноосвітніх навчальних закладів та організації навчально-виховного процесу» ДСанПін 5.5.2.008-01,затверджених постановою Головного санітарного лікаря України від 14.08.2001 р. № 63 і погоджених Міністерством освіти і науки України від 05.06.2001 р. та «Правил безпеки під час проведення занять з фізичної культури і спорту в загальноосвітніх навчальних закладів», введених в дію Міністерством освіти і науки України з 01.12.1998 р. і нести безпосередню відповідальність за безпечний стан спортивного снарядів та спортивного обладнання, інвентарю тощо.

1.3. Керівник гуртку в процесі проведення навчально-виховного процесу з учнями гуртку:

       - не має права використовувати обладнання, які  не передбачене типовими переліками та не сертифіковане;

      - нести відповідальність за безпечне проведення занять та проводити інструктажі з безпеки для вихованців:

      -  з безпечної поведінки  вихованців в приміщенні гуртку;
     -  з техніки безпеки перед кожним заняттям гуртка.

         Інструктажі з безпеки фіксуються  в окремому журналі проведення занять з особистими розписами керівника гуртку. 
    - нести особисту відповідальність за збереження життя і здоров’я учнів на заняттях в гуртку;

          - повідомляти завідувача закладу або  вихователя-методиста про кожний нещасний випадок, що стався в навчально-виховному процесі та  організовувати надання першої (долікарської) допомоги потерпілому, а в разі необхід​ності надання спеціалізованої медичної допомоги;

          - організовувати евакуацію  вихованців з приміщення в разі пожежі та інших аварійних ситуацій, чи стихійного лиха.

1.4. При оформленні на роботу керівник гуртку проходить первинний медичний профілактичний, а в подальшому 1 раз на рік перед початком нового навчального року - повторні огляди, з відміткою в санітарній книжці та посвідченні з електробезпеки про допуск до роботи.
1.5. Після підписання наказу про зарахування на роботу керівник гуртку зобов’язаний отримати вступний інст​руктаж у службі охорони праці та первинний інструктаж з охорони праці та безпеки життєдіяльності на робочому місці, в подальшому 1 раз в 6 місяців проходити навчання у вигляді повторних інструктажів. В разі організації в закладі навчання і перевірки знань з курсу «Охорона праці та Безпека життєдіяльності) (1 раз на 3 роки) керівник гуртку повинен проходити зазначене навчання і перевірку знань.
1.6.Керівник гуртку:

- запобігає спробам використовування приміщень гуртку, а також  обладнання та інвентарю, що розташоване в приміщенні гуртку не за призначенням;

        - дозволяє експлуатацію приміщення обладнання та інвентарю тільки при наявності затвердженого директором закладу щорічного «Акту-дозволу на проведення занять в приміщенні та «Актів іспитів обладнання та інвентарю», оформленого комісією, що утворена за наказом по закладу;

- оформлює в приміщенні куточки по охороні праці та безпеки життєдіяльності де розміщує нормативні матеріали, повідомлення, інструкції з безпеки життєдіяльності та плакати безпечних прийомів навчання;

- забезпечує додержання учнями вимог безпеки та гігієни навчання;

- організовує зберігання та безпечну експлуатацію обладнання та інвентарю, підго​товку його до занять.
       1.7. Працівник повинен дотримуватися правил внутрішнього розпорядку. Не допускається знаходження на робочому місці робітника сторонніх осіб. Працівнику заборонено  на роботі вживання спиртних напоїв, паління, робота у стані алкогольного або наркотичного сп’яніння.

        1.8. Порушення вимог даної інструкції, веде до персональної відповідальності в установленому Законом порядку: дисциплінарна, матеріальна, або адміністративна – в залежності від наслідків, спричинених порушенням;

2. Вимоги безпеки перед початком роботи
2.1.  Керівник гуртку перед початком занять повинен  впевнитись у:
· безпечності місця проведення занять;
· справності обладнанні та інвентарю, що буде застосовано на заняттях;
· надійності установлення і закріплення обладнання та інвентарю;
· недоступності обладнання та інвентарю, що не використовується на заняттях.
Необхідно перевірити, що вихованці:
· за медичними показниками не мають протипоказань для занять у гуртку;
· 3. Вимоги безпеки під час роботи
3.1. Вимоги безпеки під час занять:
3.1.1.   Виконання навчальних занять в гуртку вихованці починають по команді керівника гуртку.

3.1.2.  Заборонено виконання  вихованцями завдань  із використанням обладнання, інвентарю, матеріалів та речовин, які можуть призвести до отримання травм, без попереднього проходження інструктажу з техніки безпеки.

3.1.3.  При виконанні вихованцями навчальних завдань необхідно забезпечити без травматичне їх виконання.

3.1.4.  Вихованцям забороняється займатися пустощами, слід виконувати лише ті завдання, які доручив керівник гуртку.

3.1.5.  Заборонено виконувати  вихованцями завдань, які не передбачені навчальним планом.

3.1.6. Перед виконанням вправ вихованцями керівник гуртку повинен переконатися у відсутності умов, які призведуть до травмування.

3.1.7.Вихованцям не дозволяється залишати заняття без дозволу керівника гуртку. 
4. Вимоги по закінченні занять

4..1. Керівник гуртку забезпечує виходження вихованців до приміщення спокійно без поспіху і тільки по команді. 

4.2. Керівник гуртку слідкує за тим, щоб вихованці після занять пройшли гігієнічні процедури (вимили руки , обличчя тощо).  

4.3. Керівник гуртку слідкує за тим, щоб вихованці після гігієнічних процедур зняли спецодяг і передяглися.

4.4. Про всі недоліки, які керівник гуртку помітив під час проведення занять обов’язково повідомляє завідувача закладу або вихователя- методиста.

5. Вимоги безпеки в аварійних ситуаціях

5.1. При поганому самопочутті, нежиті чи раптовому захворюванні  вихованця, отримання їм травми, курівник гуртку (надає  вихованцю першу (долікарську) медичну допомогу і забезпечує його супровід (транспортування) до медичного пункту. Після закінчення (заняття) керівник гуртку повідомляє завідувача закладу  або його неординарні випадки
       5.2.  При виявленні пожежі керівник гуртку зобов’язаний негайно викликати пожежну частину за тел. 101, повідомити  завідувача закладу. Вжити заходів згідно з планом евакуації на випадок пожежі, вивести  вихованців та працівників у небезпечне місце. Організувати роботу щодо збереження майна закладу та цінних паперів.
      5.3. При спробах сторонніх осіб застосувати протиправні дії по відношенню безпеки життя чи здоров’я працівників та  вихованців або по відношенню майна закладу, керівник гуртку самостійно або за допомогою працівників, викликає міліцію .
      5.4. У випадку травмування дітей під час навчально-виховного процесу керівник гуртку організовує надання першої (долікарської) медичної допомоги чи самостійно її надає, а в разі необхідності і наступної допомоги медичних працівників, викликає швидку допомогу за тел. 103,  повідомити завідувача закладу.
Розробив: Вихователь-методист 
                                                                            _________    О.В. Толочко
Узгоджено:

Інженер з охорони праці РУО                         _________    І.О.Сергієнко
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